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INNER WHEEL NETTIKOULUTUS 2014

Inner Wheel Suomi Finland -organisaatio jarjestda nettisivun Startti-koulutuksen kolmella paikkakunnalla.
D142 - La 27.09. klo _ (14:00 - n.16:30) Nurmijarvelld, Teknos Oy Rajamaki (yht.hi5 Elsi Torn)
D-139 & D140 - La 11.10. !!! Pieksamdiki, Kulttuurikeskus Poleeni (aikataulu tarkistetaan, yht.hlé Tuula Karvinen)
D-141 - La 08.11. klo _ (14:00 - n.16:30) Laitilassa, (aikataulu tarkistetaan yht. hlé Marianne Nurko-Heikkilii)
Tilaisuuksista tulee kullekin pdivitetyt ohjeet, mutta tapahtumassa on kaksi eri kohderyhmaa:
a) Startterit, koulutetaan n. 4 h klubien netin yllapidon perusteisiin (1-2 hia / klubi, yht. n. 15-20 hlé4/koulutus)
b) Nortit, koulutetaan piirin ja IWF:n sivujen yllapitoon ja klubien tueksi (4-8 hio / piiri)

virallinen koulutus
mukana seurailemassa Nortit voivat olla mukana seuraamassa Startterikoulutuksessa

Koulutuksen tavoitteet:

a) Rakennetaan IWF ja sen piireille seka aktiivisimmille klubeille osaava nettia kdyttava tiedotusorganisaatio
- IWF:n Kansallisen Neuvostolle Pirkko Haarion johtama Nortit-ryhma (4-8 hloa/piiri) toimimaan niin piirin kuin KN:n tiedotuksessa
- Piirien tukihenkiliksi (4-8 kpl piirista ja sen tarpeista riippuen) kuuluvat samalla Pirkon Nortit-ryhmaan
- mahdollisesti my6s aktiivisimmille klubeille 1-3 kpl (IW-nértti, sihteeri pressa jne.)

b) Kehitetddn IW:n tiedottamista, sen suunnittelua ja sita kautta sivustojen toimintaa

c) Koulutuksella haetaan kayttdjien toiveiden ja tehtavien mukaisia osaamistasoja kuten peruskayttdja, toimittaja,

kuvittaja, ”IW-nortti”, “sahkoposti-nortti”
d) Luodaan innostunut ja opiskeleva ilmapiiri IW-organisaatioon niin ettd tiedottaminen siirtyy 2010-luvulle!
innerwheel.fi ja piirien sivut: d139.innerwheel.fi, d140.innerwheel.fi, d141.innerwheel.fi sekd d142.innerwheel.fi
e) Paivitetdan IW-piirien ja klubien sivujen perustietoja

Ennakkotehtavia:
- Koulutettavat maarittelevat oman osaamisensa ja roolin IW-organisaatiossa
- Ottavat oman ldpparin, tarvittavat varusteet ja opettelevat lappéarinsa liittdmisen WIFI/WLAN-verkkoon (opastetaan)
- Kotitehtdvina miettivat joko klubin kanssa tai itsendisesti
a) mita tietoja ja asioita toivovat IW-organisaation sivuilla olevan joko KN:n, piirien tai klubien osalta
b) Oman klubin perustiedot kuten: kokoontuminen, ohjelma, nettilinkit, organisaatio ym.
c) pieni kertomus/esittely omasta klubista kirjoitettavaksi oman piirin blogiin

d) muutama valokuva, logo tms. jolla kuvitetaan sivua
e) elo-syyskuussa paivitetty klubin excel-pohjainen jasenluettelo
Ndma materiaalit mielellddn sahkoisessd muodossa joko muistitikulla, sdhkopostissa tai omassa lapparissa

- Jokaiselle kurssilaiselle perustetaan oma kayttdjatunnus jonka tiedot (tunnus ja salasana) tulevat sahkopostiin
- Jokaiselle klubille on perustettu omat perussivut: klubin etu-/esittelysivu, jdsenluettelo, ohjelmasivun pohja
- (Jokaiselle klubille perustetaan oma ns. perusprofiili jolla klubin jasenet voivat kirjautua Tilaaja-tason peruskdyttdjana)

Koulutuksen sisaltoa (V22
a) Internet 2014, Innerwheel-sivujen ja Word Pressin perusteita \
b) Kirjautuminen ja mahdolliset lisatoiminnot
¢) Klubin omien sivujen muokkaaminen/kirjoittaminen (oman klubisivun perustietojen laittaminen)

d) Oman klubin jésenluettelon yllépito (oman klubin jésenluettelon péivitys)

e) Blogikirjoituksen tekeminen (aiheena oman klubin esittely vrt. kotitehtdvé)
f) Digivalokuvien, asiakirjojen ja nettilinkkien tuominen klubin sivulle (oman blogikirjoituksen kuvittaminen)

Tapahtuman, blogikirjoituksen jne. markkinointi SOMEssa

limoittaudu yhteyshenkildlle: D-142: Lea Asp, lea.asp@elisanet.fi
- llImoita: nimi, piiri, klubi, roolisi, sahkdposti, kinnykka

- Mainitse myos tuletko
a) Startterit ryhman koulutukseen
b) Nortit —ryh man koulutukseen (Nértit-ryhmdldiset voivat osallistua Startterit-ryhmdn mukana kertaamassa osaamistaan)

- Kuvaile vahan atk-nettiosaamistasi

Nahdaan koulutuksessa t: -weblaku-
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Koulutuksen aikataulu Nurmijarvella

Koulutustila on kédytdssé 30 min ennen oman ldppdrin kdytt6on ottoa varten
Tulokahvit

STARTTERIT-ryhman avaus (NORTIT voivat olla mukana kertaamassa ja seuraamassa uusien opiskelua)
esittaytyminen, IW-viestinndn perusteet (startterien koulutusmoniste A-F)

Kirjautuminen, WP:n tausta, oman sivun avaaminen, muokkaaminen ja tallentaminen (Startterien koulutusmoniste J-K, L)
10:40 Harjoittelua:  a) kirjautuu, avaa oman klubin jasenluettelon ja muokkaa ja tallentaa b) seuraa

11:10 Harjoittelu b:  b) kirjautuu, avaa oman klubin ohjelmasivun ja muokkaa ja tallentaa a) seuraa

( 15 min tauko)

Blogikirjoittaminen, uuden luonti, otsikko, teksti, kategoriat, Tagit, tallentaminen (Startterien koulutusmoniste J, L)
12:00 Harjoittelua:  a) kirjautuu, avaa oman klubin jasenluettelon ja muokkaa ja tallentaa b) seuraa

12:30 Harjoittelu b:  b) kirjautuu, avaa oman klubin ohjelmasivun ja muokkaa ja tallentaa a) seuraa

Muotoilu, kuvien ja linkkien lisidminen, kertausta ja keskustelua

n. 13:30 koulutus paattyy (sovitetaan bussi- ja juna-aikatauluihin)

14:00
14.10

14:40

16:00

16:30
16:45
17:00

Lounas / tauko

NORTIT —ryhmén avaus (Startterit voivat jaddd seuraamaan jos halua/yhteiskuljetus)
Tervehdys, esittely (jos eivit mukana aamussa)
IW:n verkkoviestinndn perusteet norttien nakékulmasta
- paasivusto < piirien sivut
- valokuvien ylldpito sivut < galleria
Workshop —aamupdiva ohjelman syventaminen
15:00 harjoittelua, osaavat tukea alueensa klubien Startereita heidan pikku nettikysymyksissaan
- osaavat lisata oikeaoppisesti valokuvia, liitetiedostoja, hyberlinkkeja
- osaavat sivumuotoilun perusteita
- osaavat luoda ja muokata uuden kayttajan
- osaavat luoda uuden sivun klubisivujen joukkoon
- ”"hdvinneen” sivun palauttaminen ym. “suuren vahingon” korjaus tai lisa tuen hankinta
- sivustolle ilmestyvien paivitysten klikkaaminen
Blogikirjoittaminen, uuden luonti, otsikko, teksti, kategoriat, Tagit, tallentaminen
16:10 harjoittelua
Kayttdjatunnuksen luonti
Kertaus, keskustelua
Loppu

Koulutusmateriaalit jaetaan tilaisuuden alussa!



